附件
会务服务需求参数

一、项目概况
（一）会议名称：2024年“守正创新担使命 奋楫笃行开新篇‘5·12’国际护士节”庆祝大会
（二）会议类型：护士节庆祝大会 
（三）会议时间：2024年5月8日16:00—18:00（暂定）
（四）会议地点：桃源院区营养综合楼三楼大会议室
（五）会议规模：线下参会总预计约450人
（六）预算金额：
会场及舞台布展、灯光音响及现场直播等事项，预算金额30000元
（七）承办事项：
1.会议使用区域整体平面规划、场景呈现方案设计、场景呈现所有使用场地搭建；
2.会议所有物料的设计、制作、运输，安装过程不影响现有标识、设备设施及医院的正常工作，安装完毕后及时清理场内施工废料，活动开始前完成搭建并交予院方验收，活动结束后，应及时清澈场地并由院方验收确认；
3.会议物料的印刷与运输；
4.舞台的设计、布景、编排。

2、 需求参数
（一）会场布置需求参数
	功能模块
	主要规格、技术参数

	设计方案
	按会议要求制订会场布置方案，包括但不限于设计说明、设计思路及说明、设计效果图

	整体要求
	（1） 体现会议主题与医院文化特色
（2） 有代表性，美观简洁大方
（3） 合理划分现场布置，不能影响到其他设施的使用

	营养综合楼三楼大会议室
	项目
	内容描述（包括但不限于）

	
	操作台包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	LED大屏
	副屏
	

	
	
	屏幕控台
	

	
	
	多屏拼接处理器
	

	
	
	屏幕技术员
	

	
	音响
	线阵全频音响
	

	
	
	超低
	

	
	
	反听
	

	
	
	调音台
	

	
	
	专业调音师
	

	
	
	话筒
	手持话筒，鹅颈（根据会场实际情况配备）

	
	摄像
	摄像机
	专业广播级摄像机（至少2台，根据具体情况可随时增设）

	
	
	摄像师
	（至少2人，根据具体情况可随时增设）

	
	直播
	推流服务器
	

	
	
	信号导播台
	

	
	
	导播员
	

	
	电脑
	笔记本电脑
	控屏专用电脑、音视频采集电脑、ppt播放电脑（根据会场实际情况配备）

	
	灯光
	truss外挂cob面光
	

	
	舞台斜板
	木结构贴画（或喷绘）
	

	
	主讲台包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	领导席包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	拍照打卡布置
	PVC板+木架，可供室内拍照打卡
	

	
	丽屏牌
	会议日程1个，会场指引3个0.8*1.8m
	

	
	台卡
	50个，设计要求：规格为210*285mm（A4），包含会议名称、会议主题、嘉宾姓名等，设计风格与大会整体风格统一
	

	
	讲台包装
	讲台涂塑板覆哑膜1个
	

	
	横条幅
	2条，会议名称，悬挂安装，尺寸7*0.7m
	

	
	氛围布置
	气球等
	

	
	会议LED屏会标
	与大会主题一致
	

	
	电子邀请函
	设计风格与大会整体风格统一
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